
 

LLAMADO A PROCESO DE SELECCIÓN 
CARGO DE ASISTENTE CONTABLE FINANCIERO LA SERENA 

 
Codesser requiere contratar para su oficina de La Serena a un Asistente Contable Financiero cuyo 
principal objetivo será ejecutar los ingresos y egresos de la oficina regional y su correspondiente 
registro según los procedimientos institucionales contribuyendo a la eficiente y eficaz gestión del 
flujo de caja.  
 
FUNCIONES 
-Conducir la tesorería de la oficina regional de acuerdo a los procedimientos institucionales. 
-Ejecutar las rendiciones mensuales y trimestrales de mandantes, así como los flujos de fondos, 
conciliaciones y subsanar observaciones. 
-Ejecutar la declaración mensual de impuestos regionales y envío a casa matriz; IVA, ingreso libros 
de compra, venta y honorarios. 
-Solicitar pólizas de garantía, actualización y solicitud de rebaja. 
-Ejecutar el control diario de caja chica de acuerdo a los procedimientos establecidos. 
 
REQUISITOS 
-Mínimo título técnico nivel medio en contabilidad. 
-Al menos dos años de experiencia en funciones contables y financieras. 
-Deseable experiencia en SAP. 
 
POSTULACIONES 
Para postular se debe enviar Curriulum Vitae actualizado al correo javier.mendez@snaeduca.cl, con 
sus pretensiones de renta, indicando su postulación al cargo. 
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