LAMADO A PROCESO DE SELECCION
CARGO DE COORDINADOR IFI TURISMO

Codesser requiere incorporar a su equipo de Magallanes a Coordinador para Programa IFl Turismo
en Tiempos de Crisis y de los distintos subprogramas. La persona seleccionada debera definir
términos de referencia para cada licitacion, evaluar cumplimiento técnico y coordinar la gobernanza.

Funciones:

-Planificar, ejecutar, coordinar técnicamente y hacer el seguimiento de acciones asignadas, velando
por el cumplimiento de los plazos de las tareas y objetivos asignados.

-Organizar reuniones para reportar avances de los objetivos, indicadores y metas asignadas.
-Organizar vy liderar acciones relacionadas al Marketing y Desarrollo que estén vinculadas al programa,
como seguimiento de convocatorias, eventos nacionales e internacionales, campafias
comunicacionales online y offline, ferias, proyectos, actividades regionales, adquisiciones ligadas al
area de marketing, etc.

-Velar por el cumplimiento de los indicadores, metas y objetivos del programa.

-Actuar como contraparte técnica de las adquisiciones asignadas del programa.

-Gestionar la elaboracién de los formatos y las actas de evaluacidon de cada una de las licitaciones,
como asimismo la elaboracidn de los borradores de los convenios u otros documentos administrativos
asociados a la licitacion.

-Revisar la elaboracién de los formatos y las actas de evaluacién de cada una de las licitaciones, como
asimismo la elaboracién de los borradores de los convenios y otros documentos administrativos
asociados a la licitacion que se ejecuten en el marco del programa, especialmente aquellos que estén
su cargo.

-Reuniones de planificacion con la Gobernanza y actores relevantes para el programa.

-Mantener informado al mandante de las acciones que se encuentren en ejecucién o por ejecutar,
mediante correo electrdnico, visitas en terreno, oficios u otro medio informativo.

-Velar por el cumplimiento parcial y final de los objetivos y la entrega correcta de informes y reportes
de ejecucién del programa al Gobierno Regional.

-Tener disponibilidad para realizar trabajo en terreno, en comisién de servicio, dentro y fuera de la
region.

-Participar en reuniones de evaluacién de estado de avance y entregar sugerencias para corregir
posibles desviaciones del objetivo.

-Elaborar informes técnicos en donde se definen los requisitos o contenidos de cotizaciones, bases de
licitacién y grandes compras segun circular 42 de Corfo.

-Revisar el correcto uso de los recursos asignados al programa, sugiriendo en todo momento la mejor
forma de optimizarlos, ajustados a la normativa publica.

-Proponer mecanismos de seguimiento y efectuar estos, para cada uno de los proyectos y acciones
promocionales, ejecutados en el marco del programa.

-Participacion en cada una de las acciones, asumiendo responsabilidades de anfitrién/relator, etc,
asumiendo rol de organizador y coordinacién para su correcta realizacion.

-Seguimiento y control del presupuesto del proyecto.

-Participar activamente de acciones online y/o presenciales organizadas por la Gobernanza del
proyecto.



Requisitos
-Titulo profesional o técnico de al menos 4 semestres de duracién otorgado por un Instituto
Educacional, CFT, Universidad del Estado o reconocido por éste, o aquellos validados en Chile de
acuerdo con la Legislacion Vigente.
-Preferentemente experiencia minima de 3 afos en proyectos, licitaciones y rendiciones publicas.
Experiencia laboral demostrable en areas en turismo, marketing, administracidn o ejecucion de
proyectos, con alto nivel de responsabilidad.
-Deseable formacion y/o especializacion en turismo.

Conocimientos:

-Conocimiento de uso de plataformas digitales para reuniones.

-Haber estado a cargo de equipos de trabajo en cargos anteriores.

-Nivel de inglés intermedio o superior a nivel oral y escrito.

-Conocimiento profundo, técnico y en terreno de la Regién Magallanes y Antartica Chilena y sus
atractivos turisticos.

-Conocimientos en Microsoft Excel nivel medio y avanzado.

-Conocimiento de decretos, leyes y normativas que rigen al Sector publico.

-Conocimiento y manejo en la ejecucidn de proyectos publicos.

-Resguardo de la legalidad y formalidad de la Gestién de acuerdo a lineamientos del programa.
-Conocimientos de la ley de turismo.

-Residencia en la Region de Magallanes durante la ejecucion del proyecto.

Para postular se debe enviar Curriculum Vitae actualizado con pretensiones de renta al correo
tamara.flores@codesser.cl en el asunto se debe indicar “Coordinador programa IFI Turismo
Magallanes”. Se recibirdn antecedentes hasta el 19 de diciembre de 2021.



