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LLAMADO A PROCESO DE SELECCIÓN
CARGO DE ASISTENTE CONTABLE FINANCIERO LOS LAGOS

Codesser requiere para su oficina de Desarrollo Empresarial de Los Lagos a un Asistente Contable Financiero, cuya principal misión será apoyar los requerimientos contables/financieros, junto con el registro y análisis contable/financiero de la región, de acuerdo con las normas contables y tributarias vigentes, para llevar un adecuado control de los ingresos y egresos de la región.


FUNCIONES

· Atender a clientes internos en forma oportuna, procurando respuestas rápidas y efectivas.
· Apoyar en el registro, actualización contable de las transacciones efectuadas, de acuerdo con las normas y procedimientos establecidos por la institución y mandantes.
· Ejecutar labores de tesorería, revisión de órdenes de pago y sus respaldos, girar pagos a proveedores, beneficiarios y mandantes, registro de ingresos entre otros.
· Control diario de los recursos propios y mandantes.
· Apoyar en la ejecución de las rendiciones mensuales y trimestrales de mandantes, así como los flujos de fondos, conciliaciones y subsanar observaciones.
· Apoyar en la ejecución de declaraciones mensuales de impuestos de la región, ingresos y revisión de libros de compra, venta y honorarios.
· Apoyar en la facturación a mandantes.
· Apoyar en control de pólizas de garantía de proyectos.
· Apoyar en solicitud de remesas a casa matriz para la región.
· Mantener actualizados y en perfecto orden archivos y sus respaldos.
· Apoyar en distintas labores administrativas de la oficina regional.
· Apoyo a contador regional. 

. 
REQUISITOS
· Contar mínimo con título técnico nivel medio en contabilidad. (EXCLUYENTE)
· Tener experiencia en labores contables.
· Deseable experiencia en SAP.
· Tener disponibilidad Inmediata.

[bookmark: _GoBack]IMPORTANTE: MODALIDAD DE TRABAJO A HONORARIOS. 

POSTULACIONES

Las postulaciones deben ser enviadas a seleccion@codesser.cl hasta el día 23-05-2023. Adjuntar curriculum y certificados de estudios, junto con expectativa de renta. 
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